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Munkarend 
 

Óvodavezető munkarendje 

 

Heti törvényes munkaidő: 40 óra 

Heti kötelező óraszám: 10 óra  

Fogadóóra: minden hó első hétfőjén 16:30-17:30 

Az óvodavezető akadályoztatása esetén a vezetői 

feladatot ellátja: 

óvodavezető - helyettes 

 

 

óvodavezető-helyettes 

 

Heti törvényes munkaidő: 40 óra 

Csoportban töltendő heti kötelező óra: Nkt. 5. sz. melléklete szerint 24 óra 

Fogadóóra: időpont egyeztetéssel szükség esetén a hatáskörébe 

tartozó témákban 

 

 

Óvodapedagógusok munkarendje 

 

Heti törvényes munkaidő: 40 óra 

Reggeles műszak: Hétfő-csütörtök: 7:00-13:30 Péntek: 7:00-13:00 

 

Délelőttös műszak: Hétfő-csütörtök: 7:30-14:00 Péntek: 7:30-13:00 

 

Délutános műszak: Hétfő-csütörtök: 10:00-16:30 Péntek: 10:30-16:30 

Hétfő-csütörtök: 10:30-17:00 Péntek: 11:00-17:00 

 

Ügyelet összevont csoportban: Reggel: 6:00-7:30; Délután:16:30-18:00 

A 32 órán felüli 4 óra felhasználása: Helyettesítés, értekezlet, adminisztráció, 

kapcsolattartás a szülőkkel. Egyéb, a vezetői 

utasításnak megfelelően 

 

 

 

Nevelőmunkát segítő munkatársak munkarendje 

 

Heti törvényes munkaidő: 40 óra 

Pedagógiai asszisztens: 8:00-16:00 

Pedagógiai asszisztens* feladata: nevelőmunka segítése, kiemelten az SNI és BTMN 

gyermekeknél 

délelőttös dajka: 6:00-14:00 

Délutános dajka 10:00-18:00 

Karbantartó 6:00-14:00 

*heti 35 óra gyermekcsoportban eltölthető       
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Helyettesítési rend: 

Az óvodapedagógusok helyettesítési rendje: 

 Mindenki a saját csoportjában, illetve szükség szerint helyettesít. 

A nevelőmunkát segítő munkatársak helyettesítési rendje: 

 A dajkák egymást helyettesítik. 

 A pedagógiai asszisztensek hiányzása esetén a feladatukat az óvodapedagógusok és a 

dajkák látják el.  

 

 

Gyermeklétszám 

 

 Csoport Létszám 

Kis Középső Nagy 

1 Bárányka                        26 fő 11 11 4 

2 Halacska                        28 fő 6 11 11 

3 Napocska                       28 fő 11 12 5 

4 Szivárvány  25 fő 8 9 8 

5 Csillag                           21 fő 9 3 9 

6 Szőlőfürt                       19 fő 18 1 - 

 

 

Általános tudnivalók 
A nevelési év rendje 
 

A nevelési év: 2023. szeptember 1 – 2024. augusztus 31. 

 

A szorgalmi idő: 

 

Első nap: szeptember 1. 

 

Utolsó nap: május 31. 

 

Óvodai beiratkozás:  Tárgyév április 20 - május 20. közötti időszakában, a 

fenntartó által megjelölt időpontban.  

 

Az óvoda nyári zárva tartásának 

tervezett időpontja:  

 

Verseghy park:  

Zárás időtartama: 2024. 06. 24 - 07. 19.  

Templom út:  

Zárás időtartama: 2024. 07. 22 - 08. 16. 

Az óvoda nyári zárásáról a szülők február 15-ig értesülnek hirdetmény formájában. 

 

 

 A működés rendje 
 

Az óvoda öt napos munkarenddel üzemel, napi 12 órás nyitva tartással.  
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Nyitva tartás: 

06 – 18 óráig  

Csoportösszevonás: 

reggeli időben: 06 – 7:30 

délutáni időben: 16:30 – 18:00 

Szükség esetén 06-07 óráig és 17-18 óráig dajka biztosítja a gyermekek 

felügyeletét  

 

Nyári ügyelet összevont 

csoportban: 

 

Gyermeklétszám függvényében 2024. június 15-től 2024. augusztus 31-ig 

 

Nyári zárás:  

Intézményünkben egész nyáron biztosított az ügyelet, mert a két 

épület egymást követően van zárva 

 

Tervezett nevelés nélküli 

munkanapok: 

(Szükség esetén ügyeletet 

biztosítunk)  

CSÉN nevelőtestületi képzés a II. félévben  

Évzáró nevelési értekezlet 2024. júni. 14. 

 

 

2024. aug. végén lelkigyakorlat az alkalmazottaknak 

  

Nyílt napok az óvodába járó gyermekek szülei részére 
 

Sorszám Időpont Csoport 

1. 2023. december 04-08. minden csoport 

2. 2024. április 22-26. minden csoport 

 

 

Ezeken az alkalmakon betekintést nyernek a családok gyermekük csoportban elfoglalt 

helyéről, fejlettségéről.  

 

Az intézmény bemutatkozását szolgáló óvodai nyílt napok  
 

ssz. Tervezett időpont Tervezett program Felelős 

1. 2024. április A beiratkozás hetében a leendő 

óvodás gyermekek és szüleik 

részére 9-11 óráig. Betekintés az 

óvoda életébe, ismerkedés az 

óvodapedagógusokkal, a 

Pedagógiai programmal, a 

tevékenységekbe való 

bekapcsolódás biztosítása, 

konzultációs lehetőség 

Somogyiné Tálas Anikó 

 

 

Az óvodapedagógusok fogadó órái 
 

ssz. Tervezett időpont Csoport 

1. 2023. szeptember 25-29. minden csoport tanköteles gyermek szülei részére 
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2. 2023. november 20 - 30. kis – és középsős korú gyermek szülei részére 

3. 2024. január 02-05. minden csoport tanköteles gyermek szülei részére 

4. 2024. május 13-24. kis – és középsős korú gyermek szülei részére 

Időpont egyeztetéssel fogadó óra bármikor kezdeményezhető a szülők és az 

óvodapedagógusok részéről. 

 

Szentmise látogatások, óvodás liturgia várható időpontjai 
 

Időpont: 

 

 

Esemény 

 

Szolgálatért felelős csoport 

Szeptember 30. 10:00 óra ovis mise Szivárvány 

Október 08. 9:30 óra ovis mise  Halacska 

November 04. 10:00 óra ovis mise Csillag 

December 02. 10:00 óra ovis mise Halacska 

Január 06. 10:00 óra ovis mise Bárányka 

Február 03. 10:00 óra ovis mise Napocska  

Március 02. 10:00 óra ovis mise Bárányka 

Április 07. 9:30 óra ovis mise Szivárvány 

Május 04. 10:00 óra ovis mise Csillag 

Június 01. 10:00 óra ovis mise Napocska 

 

Intézményi hagyományok, ünnepek, rendezvények 
 

ssz. Esemény Időpont A megszervezésért 

felelős 

1. Szent Mihály napja – családi nap  2023. 10. 06. Csillag csoport 

2. Szent Ferenc Teremtésvédelmi hét  2023. 10. 09-13. Bárányka csoport 

3. Egészségvédelmi hét  2024. 04. 15-19. Halacska csoport 

4. Adventi koszorúkötés - családi nap  2023. 12. 01. Napocska csoport 

5. Nagyszülők napja ovis mise keretében 2024. 02. 03. Munkaközösség vez. 

6. Farsang  2024. 02. 08. óvodapedagógusok 

7. Nagyböjti keresztút a családokkal  2024. 03. Munkaközösség vez. 

8. Apák napja  2024. 03.18. óvodapedagógusok 

9. Anyák napja  2024. 05. 03. óvodapedagógusok 

10. Ovi-bál  2024. 05. 24. óvodavezető 

11. 

 

Nagyok búcsúztatása  2024. 06. 03–14. óvodapedagógusok 

12. Gyermeknapi bográcsozás – családi nap  2024. 06. 14. Szőlőfürt, Szivárvány  

 


